UY BANNHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG NAI Djc 1ap - Ty do - Hanh phic
Séy[OMKH -UBND Déng Nai, ngay (] thang g nam 2020
KE HOACH

Thu thap ho so, tai liéu vao Luu trit lich sit tinh
giai doan tir nam 2020 dén nam 2025

Cén ctr Lugt Luu trir s6 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011:

Can ct Chi thj s6 05/2007/CT-TTg ngay 02/3/2007 ctia Thu tudng Chinh

phu vé viée tdng cudng bao vé va phat huy gié tri tai liéu luu tri;
~ Can ct Chi thij sb 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cua Thi twéng Chinh phu

vé viéc tang cudng cong tac 1ap hd so va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trit
co quan, Luu trir lich sur;

Can ¢t Thong tu sd 16/2014/TT-BNV ngay 20 thang 11 nim 2014 cuia
Bo truong B Noi vu hudng dan giao nhén tai lidu luu trir vao Luu trit lich st
cac cap;

Can cir Quyét dinh 2416/QD-UBND ngay 13/7/2020 ctia Chu tich Qy
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ban nhan dan tinh vé ban hanh Danh muc cac co quan, to chic thudc nguon
nop luu tai liéu vao Luu trit lich str tinh Pong Nai;

ij ban nhan dan tinh xay dung ké hoach thu thap tai liéu vao Luu trit
lich str tinh giai doan tir nam 2020 dén nim 2025, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

- Thu thép tai liéu c6 gia tri bao quan vinh vién cta céc co quan, t6 chirc
thudc ngudn ndp luu vao luu trir lich st gop phan thuc hién c6 hiéu qua Luat
Luu trit va quy dinh ctia Nha nudc vé quan ly tai liéu luu trir; Quan 1y thong
nhat, dong bo va phat huy ti da gid trj tai liéu hwu trir cia Luu trit lich sir tinh,

- Nhim ting cudng bao vé va phat huy gid tri ctia hé so, tai lidu luu trit
theo Chi thi s6 05/2007/CT-TTg ngay 02/3/2007 ciia Thi tuéng Chinh phu vé
viéc tang cuong bao vé va phét huy gid tri tai liéu luu trit; Chi thi s6 35/CT-
TTg ngay 07/9/2017 cua Thu tuéng Chinh phu vé viée tdng cuong cong tac
lap ho so va giao ndp hod s0, tai liéu vao Luu trir co quan, Luu trit lich su.

- Nham muc dich bao quan an toan ddi véi hd so, tai liéu mot cach c6 hé
thong, khoa hoc, giup cong tac khai thac, tra ctru ho so, tai liéu dugc nhanh
chong, hiéu qua, phuc vu t6t cong tac nghién ciru, hoat dong ctia cac co quan,
don vi, t6 churc g6p phan vao viéc phét trién kinh té - xd hoi cta tinh Pong
Nai.
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II. NQI DUNG THU'C HIEN
1. Cic co quan t6 chire thudc ngudn nop lwu vao Luu trir lich sit tinh

- Thuc hién chinh ly hé so, tai liéu gidy va tai liéu sé hoa (Scan) hoan
chinh trudc khi chuén bi giao nop ho so, tai liéu vao Luu trir lich st tinh; lua
chon ho so, tai liéu c6 gid tri va thong ké thanh muc luc ho so, tai lidu nop luu.

- Thanh lap Hoi dong xéac dinh gia tri ho so, tai liéu gidy va tai liéu sé hoa
clia co quan va quyét dinh muc luc tai liéu ndp luu; c6 van ban (kém theo muc
luc ho so, tai liéu ndp luu) giri S& Ndi vu tham dinh.

- Hoan thién muc luc ho so, tai liéu (03 ban) ndp luu sau khi c6 vin ban
thdm dinh cia S& Noi vu; co quan giao ndp tai liéu git 01 ban, Chi cuc Vin
thu - Luu trir (Luu trir lich sir) gitr 02 ban.

- Pé nghi cac co quan, don vi phai giao ndp tai liéu gidy song song véi
viéc giao ndp tai liéu s6 hoa (kém theo thiét bi luu trit di dong).

- Lap Danh muc tai lleu co dong dau chi cdc mirc d6 mat (néu cO) va van
chuyen tai liéu (tai liéu gidy va tai liéu sb hoa) dén Luu trix lich st tinh dé giao
nop vao Kho Luu trlt chuyén dung tinh; thuc hién giao nop tai liéu theo muc
luc hd so, tai liéu ndp luu da dugc phé duyét va van ban thdm dinh ctia S& Noi
vu.

- Giao ndp vin ban huéng dan chinh ly: Ban lich st don vi hinh thanh
phéng va Lich str phong, hudng dan phén loai lap ho so, hudng dan xé4c dinh
gid tri tai liéu va cong cu tra cru kém theo khdi tai liéu; danh muc tai liéu
dong dau cac mirc dé mat (néu co).

2. S& Noi vu (Chi cuc Van thw - Luu triv)

- Thong nhat véi cac co quan, td churc ‘thudc ngudn nop lwu vé loai tai
liéu, thanh phan tai liéu, thoi gian tai lidu, sb lugng tai liéu va thoi gian giao
ndp tai liéu.

- Hucmg dan cac co quan, to chtrc thudc nguon nop luu chuan bi tai liéu
giao nop, tham dinh muc luc, h6 so tai liéu ndp luu do co quan, to chirc dé
nghi giao ndp.

- Gui véan ban thong béo cho co quan, t6 chirc thudc nguon nop luu vé ket

quéa phé duyét; chuan bi cac phong, kho va cdc trang thiét bi bao quan dé tiép
nhan tai liéu.

- Tiép nhan tai liéu: Kiém tra, d6i chiéu muc luc ho so, tai liéu np luu
vao luu trit lich sir tinh véi thuc té tai liéu giao ndp; tiép nhan ho so, tai liéu;
cac van ban hudéng dan chinh ly kém theo (néu c6) va muc luc hd so, tai liéu
ndp luu.

- Pua ho so, tai liéu vao phong, kho, tang, xép lén gid, ké va hoan thién
muc luc hd so vao hé thong quan ly.
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I11. POI TUQNG, THOI GIAN THU'C HIEN
1. P6i twong thue hién

Cac co quan, don vi, t6 churc thude ngudn ndp luu vao Luu trit lich st
tinh theo Quyét dinh sé 2416/Qb-UBND ngay 13/7/2020 cua Chu tich UBND
tinh vé ban hanh Danh muc cdc co quan, to chire thude ngudn ndp luu vao Luu
trit lich sir tinh Pong Nai.

2. Thoi gian thuc hién

- Dinh ky vao quy II hang nam (truwéce ngay 30/6) cic co quan, don vi,
dia phuong c6 trach nhiém giao nop tai liéu co gia tri bao quan vinh vién vé
Luu trir lich st tinh trén co s& Ké hoach thu thap hé so, tai lidu vao Luu trit
lich st tinh hang nam ctia UBND tinh ban hanh dé kiém tra thuc hién.

- Dy kién tir nam 2020 - 2025 phan dau dat 70-80% trén tong s tai liéu
c6 gid tri bao quan vinh vién cla cic co quan, td chic thudc nguén ndp luu
vao Luu trir lich su tinh (Dinh kém danh muc cic co quan, t6 chirc thujc
nguon nop lwu vao Luwu triv lich sw tinh).

IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Sé Noi vu
- Trién khai thuc hién, theo doi, don doc va hudng dan céc co quan, don

vi, dia phuong thuc hién Ké hoach: hang nam tong hop két qua thuc hién cua
cac co quan, don vi bdo cdo Chu tich UBND tinh theo quy dinh.

- Dinh ky hang ndm tham muu UBND tinh ban hanh Ké hoach thu thap
ho so, tai liéu vao Luu trr lich su; bdo cdo, dé xuat Chu tich UBND tinh
nhig kho khan, vuéng mic (néu co) trong qud trinh trién khai thuc hién.

Dm voi nam 2020 giao S& Noi vy, don dbc, kiém tra, huéng dan va théng
nhét vé thoi gian, ddi tugng thudc ngudn nop luu vao Luu trix lich st tinh.

- Huong dan quy trinh, tha tuc ndp luu hd so, tai liéu vao Luu trit lich su
tinh, tién hanh ra soat kiém tra chat luong d01 véi tai lidu gidy va tai liéu sb
hoa (Scan) déi véi céc co quan, to thudc ngudn nop luu trude khi ndép luu vao
Luu trir lich st tinh.

- PBén cubi thang 12/2025, tham muu UBND tinh t6 churc tong két thuc
hién viéc thu thap ho so, tai liéu cta céc co quan, don vi, thugc nguén ndp luu
vao Luu trit lich sur tinh giai doan 2020-2025.

2. Cac co quan, to chirc thugc nguon ndp hru

- Chi dao, phén céng, x4c dinh trach nhiém c4 nhan, don vi trong cong
tac chuan bj lua chon, xac dinh gia tri tai liéu ndp luu vao Luu trit lich st tinh
theo huéng dan ctia S& Noi vu.

- Chu dong phdi hop véi S& Noi vu (Chi cuc Van thu - Luu trir) théng
nhét vé thoi gian ndp luu tai liéu vao Luu trit lich sir tinh va chuén bi tai lidu
ndp luu vao Luu trix lich sir tinh theo dung thoi han quy dinh.



- Chiu trach nhiém vé chat lugng hé so, tai lidu c6 gia tri bao quan vinh
vién thudc ngudn ndp luu vao Luu tri lich st tinh.

Trong qua trinh trién khai thue hi¢n Ké hoach nay, néu co kho khan,
vuéng mic, dé nghi cac co quan, to chtre kip thoi phan anh vé UBND tinh
(qua S& Noi vu) dé xem xét, giai quyét./.

Noi nhan:

- Chu tich, Pho Chu tich UBND tinh;

- Cac don vi thudc ngudn ndp luu theo QD s6
2416/QD-UBND ngay 13/7/2020;

- So Noi vu:

- Chanh, Phé Van phong UBND tinh (VX);

- Cuc Van thu - Luu trir (So Noi vu);

- Luu: VT, KGVX. . N
E/Hai-VX/8.2020 Cao Tién Diing




